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  , شريط الادوات القياسيط علي زر الترقيم مناضغ, تاكد انك لازلت تظلل الثلاث نقاط, لتجعل هذه القائمه مرقمه

 
 

  
  

  , اضغط علي زر العنونه من شريط الادوات القياسيBulltedان تجعلهم معنونين  او اذا اردت
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  .وتغيير حجم الكتابه نفسها, Underlinedاو تحتها خط , Italicمائله , Boldيمكنك جعل الكتابه كثيفه 

  . لنسخ التنسيق من جمله معينه الي العديد من الجملFormat painterسخ التنسيق استخدام نا
  .Indentationترك مسافه فارغه باول السطرعند بداية الكتابه 

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  


